
รายวิชาจะขึ้นมาให้เลือกตามท่ีทะเบียน
ได้ลงทะเบียนไว้ให้ หากรายวิชาไม่ถูกต้อง
ให้ติดต่อฝ่ายทะเบียน กลุ่มบริหาร
วิชาการ 

การใช้งาน toschool.in ส่วนของ ครูผู้สอน 

1. เข้าใช้ด้วย Username และ Password ที่กำหนดให้ (หมายเหตุ Password สามารถเปลี่ยนแปลงได้ภายหลัง) 

- หลังจากกรอก Username และ Password แล้วกดปุ่มสีแดง  

 

หลังจากเข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฏรายการให้เลือกดังภาพ 

 

ความสามารถของครูผู้สอนสามารถทำได้ดังนี้ 

 - เช็คช่ือ 

 - บันทึกคะแนน 

 - บันทึกคะแนนพฤติกรรม 

 - รายงานผล (ปพ.5) 

 

2. วิธีการใช้งานความสามารถต่างๆในส่วนครูผู้สอน 

 2.1 เช็คชื่อ 

 - กดท่ีแถบรายการ เช็คช่ือ จะปรากฏดังภาพ 

 

 - เลือกรายวิชา ท่ีช่องรายวิชา 

 



ห้องเรียนจะขึ้นตามท่ีทะเบียนได้
ลงทะเบียนไว้ให้ หากไม่ถูกต้องให้ติดต่อ
ฝ่ายทะเบียน กลุ่มบริหารวิชาการ 

- เลือกห้องเรียน  

  

- เลือกคาบสอน (หากต้องการยกเลิกการเลือกคาบสอน ให้กดท่ีตัวเลขนั้นอีกครั้ง) 

   + โดยการกดท่ีตัวเลข หากสอนคาบเด่ียวให้กดหมายเลขเดียว ตามคาบท่ีท่านสอน 

   + หากสอน 2 คาบ ให้กดหมายเลขคาบท่ีสอนเช่น 3 และ 4 จะขึ้นดังตัวอย่าง 

 

- เลือกการบันทึกข้อมูล มี 2 รูปแบบ 

 

     + ปุ่มสีฟ้า หากนักเรียนมาครบทุกคน 

     + ปุ่มสีแดง หากนักเรียนมาไม่ครบทุกคน  

        เมื่อกดปุ่มสีแดง จะปรากฏรายช่ือของนักเรียนพร้อมท้ังการเลือกการเช็คช่ือ ให้กดตรงช่องด้านหลัง
ช่ือแล้วจะปรากฏรายการให้เลือกดังภาพ แล้วจากนั้นเลือกรายการตามท่ีต้องการส่งข้อมูล 

      

จากนั้นเล่ือนลงมาด้านล่างสุดแล้วกดปุ่ม Save สีฟ้า  



หลังจากบันทึกข้อมูลแล้ว จะขึ้นที่ประวัติการเช็คช่ือ  

 

หากท่ีการเปล่ียนแปลง หรือบันทึกประวัติการเช็คช่ือผิด สามารถแก้ไขหรือลบข้อมูล 

          ปุ่มแก้ไขข้อมูล                                        ปุ่มลบข้อมูล 

  



2.2 บันทึกคะแนน 

- เลือกท่ี ทำคะแนน >> เลือกท่ีปุ่ม เข้าสู่หน้าจัดทำคะแนน 

 

     จะขึ้นหน้าต่างดังภาพ 

 

- เลือกรายวิชา และห้องเรียน ท่ีต้องการบันทึกคะแนน จากนั้นจะมีปุ่ม โหลดคะแนน กดท่ีปุ่มนั้น 1 ครั้ง 

 

   จะขึ้นหน้าต่างดังภาพ หากใช้งานครั้งแรก  
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รายละเอียดการใช้งานในส่วน ทำคะแนน ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  2.2.1 ต้ังค่าคะแนน (ฟังก์ชันนี้จำเป็นต้องระบุรายวิชา และห้องเรียนก่อน) 

       เมื่อเลือกรายวิชาแล้ว กดท่ีปุ่ม         จะขึ้นหน้าต่างดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.1 ต้ังค่าคะแนน 

2.2.2 ส่วนบันทึก
คะแนน 



  รายการคำส่ังท่ีสามารถจัดการในปุ่ม ต้ังค่าคะแนน มีดังนี ้

  1) >> จัดทำหน่วยการเรียนรู้ (นำข้อมูลจากแบบประเมินรายวิชามาใส่) 
     เป็นการระบุหน่วย ตัวชี้วัด/ผลการเรียน น้ำหนักคะแนน และช่ัวโมงสอน ไม่มีผลต่อระบบ 

   

  2) >> จัดทำโครงสร้างคะแนน (ข้อมูลต้องตรงกับแบบประเมินรายวิชา และ SGS) 

  ระบุโครงสร้างคะแนนตามแบบประเมินรายวิชา คุณประเมินคุณลักษณะฯ คิดวิเคราะห์ฯ  
   และต้องตรงกับ SGS ซึ่งจะแสดงผลโครงสร้าง คะแนนอยู่ในส่วน หัวข้อ 2.2.2 บันทึกคะแนน 
      ** ซึ่งจะมีผลต่อการนำคะแนนโอนย้ายเข้า SGS 

   

  3) คะแนนอัตโนมัติ  

    

 

  กรอกคะแนนท่ีต้องการลงอัตโนมัติในช่อง     เช่น ต้องการกรอกทุกคน 5 คะแนน ให้ใส่เลข 5 

  **ฟังก์ชันพิเศษ หากกรอก  -2  เป็นการปิดฟังก์ชันกรอกคะแนนอัตโนมัติ 

    หากกรอก -1 เป็นการลบคะแนนท่ีกรอกไว้ก่อนหน้าท้ังหมด 

 



  4) เป็นปุ่มฟังก์ชัน เพื่อคำนวณผลการเรียนอัตโนมัติ และให้ระบบโอนย้ายคะแนนไปยัง SGS 

 

 

      

 

 

 

 2.2.2 ส่วนบันทึกคะแนน 

 จะขึ้นหน้าต่างดังภาพ ช่องกรอกคะแนน ก่อนกลางภาค หลังกลางภาค คะแนนสอบต่างๆ จะขึ้นตาม 
ท่ีได้กำหนดในหัวข้อ 2.2.1 ต้ังค่าคะแนน รายการคำส่ังท่ี 2 >> จัดทำโครงสร้างคะแนน 

 

คุณครูสามารถบันทึกคะแนนเก็บ และคะแนนสอบตามตัวชี้วัดและจุดประสงค์ ตามช่ือและช่อง ระบบ
ไม่ได้บันทึกอัตโนมัติ หลังจากกรอกคะแนนเรียบรอ้ยแล้วกดปุ่ม บันทึกข้อมูล  

ข้อสังเกตหากมีการเพิ่มเติม แก้ไข คะแนนหรือข้อมูล ปุ่มจะมีสัญลักษณ์วงกลมสีส้ม 

นั่นหมายความว่า ท่านต้องกดบันทึกข้อมูล เนื่องจากมีการเปล่ียนแปลงแก้ไข / ปรับปรุง  

 

 



รายละเอียดหน้าต่างการบันทึกคะแนน 

 

 

 

 

 

 

 

    - กดท่ีช่องบริเวณตัวเลข เพื่อเปิด - ปิดการบันทึก แก้ไข ปรับปรุงคะแนน  
       เมื่อกดท่ีช่องแล้วจะขึ้นแถบสีเหลืองจะทำการบันทึก แก้ไข และปรับปรุงได้ 

    

    

         

 

 

 

 

 

 

แสดงลำดับท่ี 

ช่ือ-สกุล 

ช้ัน 

เลขท่ี 

แสดงส่วนการกรอกคะแนนก่อน
กลางภาค / หลังกลางภาค 

แสดงส่วนตัวชี้วัด/
ผลการเรียนรู้ฯ  
 

คะแนนรายตัวชี้วัด และปุ่มเปิด-ปิด การแก้ไขคะแนน 

ช่องคะแนนรวม 

ตัวอย่าง เปิดการ
บันทึก แก้ไข 
ปรับปรุงคะแนน 

คะแนนสอบ แบ่ง
ออกเป็น 2 ส่วน 
M (Mid-term) 
คะแนนสอบกลางภาค 
F (Final term) 
คะแนนสอบปลายภาค 
 
 

ผลการเรียน แบ่ง
ออกเป็น 2 ส่วน 
G (Grade) 
ผลการเรียน 
RG (Regrade) 
จัดเกรดใหม่ เช่น ร มส 
มผ 
 



หลังจากนั้นกดจะปรากฏหน้าต่างยืนยัน
การกรอกข้อมูลอัตโนมัติ กด 

  หากยืนยัน หรือกด 

  เพื่อยกเลิก 

  การกรอกอัตโนมัติ 

  1) เลือกรายวิชา และห้องเรียน เพื่อเข้าสู่การบันทึกคะแนน (วิธีตามหัวข้อ 2.2 บันทึกคะแนน) 

  2) เลือกไปท่ีต้ังค่าคะแนน (วิธีตามหัวข้อ 2.2.1 ข้ันตอนท่ี 3) จะขึ้นช่องให้กรอกคะแนนอัตโนมัติ 

 

 

     กรอกคะแนนท่ีต้องการ ตัวอย่าง ต้องการให้ทุกคนได้ 5 คะแนน ให้กรอกเลข 5 ลงในช่อง 

    

  จากนั้นให้กดท่ี ตัวช้ีวัด/ผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวัง ท่ีต้องการให้คะแนน เช่นต้องการกรอกคะแนน 
ให้ทุกคนได้ 5 คะแนนในตัวชี้วัดท่ี 1 4 และ 5 ให้กดท่ีเลข 1 4 และ 5 

   

 

 

 

 

1 

2 
หลังจากนั้นกดปุ่ม x เพื่อปิดหน้าต่าง 

 



หลังจากนั้นกดจะปรากฏหน้าต่างยืนยัน
การตัดเกรด กด 

  หากยืนยัน หรือกด 

  เพื่อยกเลิก 

หลังจากนั้นกดปุ่ม  

เพื่อบันทึกผล 

 

  การคำนวณประเมินผลการเรียน (ตัดเกรด) 

  เมื่อคุณครูบันทึกคะแนนเก็บและคะแนนสอบเรียบร้อยแล้ว ต้องการตัดเกรดให้กดท่ีปุ่ม ตัดเกรด 

บริเวณด้านบนหัวเรื่อง ผลการเรียน 

 

  ระบบจะขึ้นหน้าต่างให้ยืนยัน 

 

 ระบบจะคำนวณเกรดให้ตามท่ี คะแนนเก็บและคะแนนสอบบันทึกไว้ก่อนหน้า หากต้องการตัดสินผล
การเรียนอื่น เช่น ร มส มผ หรือนักเรียนท่ีติด 0 ร ต้องการแก้เกรด ให้กดท่ีปุ่ม RG

 

 หลังจากกดปุ่ม RG แล้ว จะสีแถบสีเหลืองขึ้นมาคุณครูสามารถแก้ไขผลการเรียนอื่นได้ 

 

 

 



2.3 การรายงานผล  

ไปท่ีแถบรายการเลือกท่ี >> รายงานผล >> เข้าสู่หน้ารายงานผล 

 

 หลังจากเข้าสู่หน้ารายงานผลจะขึ้นแถบรายการดังภาพ 

 

 ในส่วนการรายงานผลคุณครูมีฟังก์ชันท้ังหมด 6 อย่าง ได้แก่ 

 2.3.1 สถิติ  

 เป็นภาพรวมสถิติการเช็คช่ือ / สถิติการตัดสินผลการเรียน โดยรวมทั้งโรงเรียน 

 2.3.2 ปพ.5 

    ไปท่ีแถบรายการเลือกท่ี >> รายงานผล >> ปพ.5 
 

 

  ระบบจะแสดงรายวิชารายวิชาท่ีลงทะเทียน และช้ันท่ีสอนดังภาพ 
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2 
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  การพิมพ์รายงาน 

  การพิมพ์รายงาน ส่งวิชาการมี 3 ส่วนดังนี้  1) ปก ปพ.5  2) สรุปผลสัมฤทธิ์ และ 3) ผลการ
เรียนรายวิชา (รายช้ันเรียน)    

  1) การพิมพ์ปก ปพ.5   

      ทำตามวิธี 2.3.2 จะพบหน้าต่างดังภาพด้านล่าง  

 

  จะพบปุ่มสีแดง    กดหนึ่งครั้ง ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ข้ึนมาใหม่พร้อมกับ
หน้าต่างลักษณะนี้ 

  

กดท่ีปุ่ม    มุมขวาบน เพื่อพิมพ์หน้าปกรายงาน ปพ.5 

 

 



  2) การพิมพ์สรุปผลสัมฤทธิ์ 

           ทำตามวิธี 2.3.2 จะพบหน้าต่างดังภาพด้านล่าง  

 

  จะพบปุ่มสีน้ำเงิน   กดหนึ่งครั้ง ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่ข้ึนมาใหม่พร้อมกับ
หน้าต่างลักษณะนี้ 

  

กดท่ีปุ่ม    มุมขวาบน เพื่อพิมพ์สรุปผลสัมฤทธิ์ 

 

   

  



3) ผลการเรียนรายวิชา  

 ผลการเรียนรายวิชา จะมี 2 ส่วนท่ีต้องพิมพ์ 1. ใบสรุปรายวิชา และ 2. ผลการเรียน (รายชั้น) 

     ทำตามวิธี 2.3.2 จะพบหน้าต่างดังภาพด้านล่าง  สังเกตท่ีแถบสีเทาเข้มจะไม่ช่องตัวเลือก 2 แบบ คือ 
เวลาเรียน และ ผลการเรียน  

  

1. ใบสรุปรายวิชา  

การพิมพ์ 1. ใบสรุปรายวิชา ให้กดที่รายวิชา (ยกตัวอย่างเลือก ค32202-
คณิตศาสตร์เพิ่มเติม 4) กดหนึ่งครั้ง  

 

       ระบบจะเปิดแถบใหม่ขึ้นมา โดยมีลักษณะหน้าต่างดังนี้ 

 

 

 

 

 

เลือกท่ี ผลการเรียน 



       กดท่ีปุ่ม    มุมขวาบน เพื่อพิมพ์ 1. ใบสรุปรายวิชา 

 

2. ผลการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน (รายชั้นเรียน) 
การพิมพ์ 2. ผลการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน (รายชั้นเรียน) ใหก้ดท่ีหมายเลขห้องเรียนท่ี 
อยู่ต่อท้ายช่ือรายวิชา (ตัวเลขท่ีปรากฏต่อท้ายช่ือวิชา คือห้องท่ีทำการลงทะเบียนท่ีสอน เช่น
ตัวอย่างในกรอบสีแดง  หมายความว่า รายวิชา ค32202 ม.5 ห้อง 1) 

 

  กด 1 ครั้ง ระบบจะเปิดแถบใหม่ขึ้นมา โดยมีลักษณะหน้าต่างดังนี้ 

  

โดยผลการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน (รายช้ันเรียน) จะแสดงข้อมูล  

   - หน้าสรุปสถิติคะแนน / ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน / ผลการประเมินคุณลักษณะอันพึง
ประสงค์ / ผลการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน 



   - แสดงคะแนนผลสัมฤทธิ์ทางการเรียน ของนักเรยีนในห้องเรียน 
   - แสดงคะแนนการประเมินคุณลักษณะอันพึงประสงค์ ของนักเรียนในห้องเรียน 
   - แสดงคะแนนการประเมินการอ่าน คิดวิเคราะห์ และเขียน ของนักเรียนในห้องเรียน 

  กดท่ีปุ่ม    มุมขวาบน เพื่อพิมพ์ 2. ผลการพัฒนาคุณภาพผู้เรียน (รายชั้นเรียน) 

 

 2.3.3 การขาดเรียน 

 2.3.4 เวลาเรียน 

 2.3.5 ผลการเรียน/วิชาเลือก 

 2.3.6 พฤติกรรมนักเรียน 

 

 


